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Das Berufsförderungswerk Berlin-Brandenburg e. V., ein 
modernes, anerkanntes und innovatives Dienstleistungsunternehmen 
für berufliche Rehabilitation und Integration von Erwachsenen, steht 
Menschen offen, die sich nach Krankheit oder Unfall beruflich neu 
orientieren müssen. Ziel ist die dauerhafte Teilhabe am Arbeitsleben. 
Für den Standort Mühlenbeck (nördlich von Berlin im S-Bahn-
Bereich) suchen wir zum nächstmöglichen Termin einen:

Finanz- / Bilanzbuchhalter (m/w)
Ihr Aufgabengebiet:

eigenverantwortliche Verbuchung von Geschäftsvorfällen im  ��
Debitoren-, Kreditoren- und Bankenbereich, im Mahnwesen und im 
Kassenbereich
Aktivierung von Anlagevermögen und Buchung der Abschreibungen��
Abwicklung des laufenden Zahlungsverkehrs mittels Electronic-��
Cash-Programmen
Mitwirkung / Zuarbeiten bei der Erstellung von Jahresabschlüssen��
Bildung und Verbuchung von Rechnungsabgrenzungsposten��
Erledigung von sachbezogenem Schriftverkehr��

Ihr Profil:
eine einschlägige kaufmännische Ausbildung, wünschenswert den ��
Abschluss zum/zur Bilanzbuchhalter/-in
einschlägige mehrjährige praktische Erfahrung in den o. g. Bereichen��
detaillierte Kenntnisse in der Abstimmung von Konten��
profunde Kenntnisse in Steuerfragen sowie in der Bilanzierung, ��
aber auch gründliches Wissen nach HGB
gute EDV-Kenntnisse (MS Office)��
Teamfähigkeit, Kontaktfähigkeit, selbstständiges, verantwortliches ��
und genaues Arbeiten

Wir bieten Ihnen:
eine interessante, gestaltbare, anspruchsvolle und vielseitige Tätigkeit��
Entgelt und Sozialleistungen in Anlehnung an den Tarif des öffent-��
lichen Dienstes und einen Haustarifvertrag

Ihre schriftlichen Bewerbungen richten Sie bitte bis zum 15. März 2012 per E-Mail oder 
per Post an das Personalwesen, Frau Bergholz, unter der u. g. Adresse.:

w w w . b f w - b e r l i n - b r a n d e n b u r g . d e

Berufsförderungswerk 
Berlin-Brandenburg e. V. 

Standort Mühlenbeck

Personalwesen 
Postfach 1137, 16567 Mühlenbeck 
Tel. 033056 86-104, Fax -899 
personal@bfw-brandenburg.de


